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Veranstaltungsmanagement
Grundlagen

Von der Ausstattung bis zum Zeitplan
Schritt für Schritt zur erfolgreichen Vereinsveranstaltung
Woran können Veranstaltungen scheitern?
Veranstaltungstypen
Ablaufpläne
Checklisten

Analysephase
Grundlagen
Marktanalyse
Eigenanalyse

Konzeptionsphase
Ziele der Veranstaltung
Veranstaltungstyp festlegen
Veranstaltungsort festlegen
Zielgruppen von Vereinsveranstaltungen
Ideenfindung
Konzepterstellung
Finanzplanung
Nachhaltigkeitskonzept erarbeiten
Organisationsstruktur planen
Personalplanung
Programmplanung
Technikplanung
Terminfindung

Vorbereitungsphase
Auf- und Abbau organisieren
Ausrichtervertrag
Ausschreibung
Besichtigung Veranstaltungsort
Einladungen von Ehrengästen
Kooperationspartner gewinnen
Kooperation mit externen Dienstleistern
Materialbedarf planen
Öffentlichkeitsarbeit
Sponsorenakquisition
Ticketing
Veranstaltungsort mieten
Verpflegung (Catering) planen
Werbung
Verträge mit Künstler*innen, Referent*innen, Moderator*in

Durchführungsphase
Controlling bei Veranstaltungen
Betreuung von Teilnehmer*innen und Gästen
Sicherheit für Ihre Veranstaltung
Tätigkeiten unmittelbar nach einer Veranstaltung
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Programmheft: Einnahmequelle oder Steuerfalle
Kommunikation bei Veranstaltungen
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Finanzierung
Kosten für Veranstaltungen auf einen Blick
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Deutscher Engagementpreis
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